LIGUE DU GRAND EST

DE FOOTBALL

Au service du football

OPERATEUR DE SAISIE (H/F)

Description du poste / Missions et activités

La Ligue recherche des vacataires en qualité d’opérateur/opératrice de qualification des licences
en CDD.

Votre poste sera rattaché a la direction sportive de la Ligue du Grand Est de Football, sous
I'autorité du responsable du service des activités sportives.

Dans le cadre de vos missions, vous serez amené(e) a :

» Employé(e) en charge du traitement des licences au sein du service des activités sportives.
» Réponses aux clubs sur les questions liées a ces domaines d’activités.
» Accompagnement des commissions en charge de ces dossiers.
» Réceptionner les demandes de licences et les documents correspondants sur le logiciel.
» Vérifier les informations, le contenu des demandes et les délais impératifs.
> Saisit les informations permettant I'établissement des licences dans Foot2000.
» Renseigne les différents interlocuteurs des clubs sur la réglementation se rapportant a la
délivrance des licences sur les dossiers en cours.
> Intervient sur les dossiers reglementaires liés a I'activité du service.
Profil
Compétences, connaissances et qualités requises :
> Maitriser les logiciels : Foot 2000, Word et Excel
» Maitriser la réeglementation et les procédures se rapportant a la délivrance des licences.
» Connaitre le fonctionnement des centres de gestion (Ligue et Districts)
> Présenter une image positive de la ligue
» Capacité a se situer dans un systéme de relations (élus, bénévoles, salariés...)
» Bonne maitrise de I'organisation administrative
» La connaissance du sport et plus particulierement de I’environnement associatif.
> Rigueur
> Capacité a travailler en équipe
» Sens du contact
» Bonne expression écrite et orale
» Maitrise des outils informatiques

Modalités
Début : Juillet 2025
Lieu : A définir (Strasbourg, Champigneulles, Reims)

Pour postuler

Votre candidature (CV et lettre de motivation), attendue avant le 20 juin 2025, est a adresser
par courriel a Monsieur Maxime RINIE — mrinie@Igef.fff.fr



